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	Tilføj/luk forløb - Udfører
	

	Fase
	Kommentar
	Tast

	Søg borger frem 
	I søgefeltet i øverste venstre hjørne indtastes navn eller cpr.nr. på borger
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	Find borgeroverblik

	Åbn borgeroverblikket ”Borgerinfo”
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	Opret forløb
	I overblikskassen ”Åbne forløb – Socialafdelingen” skal du til højre for grundforløbet klikke på den lille pil 
[image: ]       og vælge ”Tilføj forløb”

Vælg nu relevant forløb og klik på ”Gem og luk”

	[image: ][image: ][image: ]

	Luk forløb
	[image: ]I overblikskassen ”Åbne forløb – Socialafdelingen” klik på pilen       til højre for det forløb du vil lukke og vælg ”Luk forløb” 
Du kan nu se det lukkede forløb i overblikskassen ”Lukkede forløb – Socialafdelingen”
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