
Du ønsker at indkøbe/indgå en 
kontrakt på varer eller 

tjenesteydelser. 
Har du undersøgt om Nyborg 

Kommune allerede har en 
dækkende aftale?

Nej Ja – det er der ikke Ja – det er der

Se om du kan finde aftalen på 
Mercell ellers kontakt Udbud & 
Indkøb for hjælp med søgning

Overstiger indkøbet eller den 
forventede kontrakts samlede 

indkøbssum 500.000 kr. – uanset 
om det er et engangskøb eller 

totalværdien af hele kontraktens 
løbetid?

Hvis kommunen allerede har en 
dækkende aftale på de varer 
eller tjenesteydelser, der er 

behov for, er din 
afdeling/institution forpligtet til 

at handle på den. Kontakt Udbud 
og Indkøb for rådgivning

Nej Ja

Du er ikke forpligtet  til at lave en 
annoncering/udbud. 

Kontakt stadig Udbud og Indkøb for 
rådgivning og sparring på indkøbet.

Overstiger købet/kontrakten 500.000 kr. 
af hele kontraktens løbetid så skal der 

laves en tilbudsindhentning.
Overstiger købet/kontrakten 1.6 mio. kr. 

af hele kontraktens løbetid så skal der 
laves et Udbud.

Kontakt Udbud og Indkøb i begge 
tilfælde

Udbud og kontrakter på varer og tjenesteydelser - Hvad skal du være opmærksom på?

OBS!

Opgavens omfang og Udbud og Indkøbs 
udbudsplan har indflydelse på, hvor hurtigt 
et tilbud/udbud kan gennemføres.
Udbud: ca. 6-12 måneder.
Tilbudsindhentning: ca. 1-4 måneder

Kontakt derfor Udbud og Indkøb i god tid, 
så vi kan igangsætte planlægningen og 
udførelsen, så snart det er muligt.

Bliv klogere på Nyborg Kommunens kontrakter og aftaler!

Få overblik og viden om indkøbsaftaler, kontrakter, 
produkter, procedurer for indkøb, udbud og meget mere ved 
at kontakte Udbud og Indkøb på mail:

udbudogindkoeb@nyborg.dk

Udbud og Indkøb
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