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Nar du dbner medarbejdernet vil dine muligheder se ud som en af nedenstdende. Den nederste er for dem
der bruger arbejdstidsplaner hvor den ugentlige arbejdstid er lagt ind i kalenderen. Det er mest admini-

strationen der benytter kalenderfunktionen.
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eLaering” i gverste bjaelke.

Andre sider

Har du brug for hjaelp er du velkommen til at kontakte din Ignkonsulent.



Kalender

Kalender

Anvendes til fravaersindberetning og merarbejde/overarbejde
Al fravaer skal indberettes straks det opstar, kendes eller er aftalt.

Ved tryk pa knappen 8bnes nu en kalender. Tjek at kalenderen viser din aftalte arbejdstid. Fremgar ar-
bejdstiden ikke korrekt bedes du kontakte din leder.

Kalender Luk vindue

o

Ga til dato: | 01.09.2015 H

I dag El El 31 August — 6 September 2015

Mandag 31/8 Tirsdag 1/9 Onsdag 2/9 Torsdag 3/9 Fredag 4/9 Lerdag 5/9 Sendag 6/9

Hele dagen

7:00
FR Il 200 - 1524 8:00 - 15:24 8:00 - 15:24. 800 - 15:24 800 - 15:24
j Arbejdstid Arbejdstid Arbejdstid Arbejdstid Arbejdstid

] i [ |

10:00

Hvis der skal indberettes fravaer, skal du klikke inden for arbejdstiden. Du har nu kun mulighed for, at
veelge en fraveersignart.

Ved registrering af merarbejde, skal du klikke uden for arbejdstiden. Du har nu kun mulighed for, at
vaelge en merarbejdslgnart.

Registrering af fraveer

Efter du har klikket inden for arbejdstiden, kommer der et registreringsbillede frem. I &rsag kan du
veelge at skrive teksten pa Ignarten, Ignarten eller 8bne op og veelge fra dropdown. De mest anvendte fra-
veers Ignarter vil sta gverst.

Du kan veelge imellem at registreringen skal veere hele dagen, eller kun en del af dagen. Samt om fravae-
ret skal veere abent (hvis sidste fravaersdato ikke kendes).
I hgjre side kan du tilfgje en bemaerkning til indberetningen under “Bemaerkning”

Registrering x

Arsag:

[“IHele dagen Abent fraveer Bemazrkning |E|

Gzldende fra: |15.01.2014 | o] til:|15.01.2014 | o]
Tidspunkt fra kl.: til:

Raskmelding indberettes ved at dobbeltklikke p& sidste sygedag i kalenderen. Indberet derefter sidste sy-
gedag i "Dato/Periode til: ”



Fravaer og merarbejde Luk vindue [X]

G til dato:[ 01052014 | ® |
(o||o] 7 — 13 April 2014
istreri 3
Mandag 774 | Registrering 12/4  Sondag 13/4
Hele dagen
2:00 Arsag:
~
790 syged. -
8:00 800 - 1524 ygedage | |
Arbejdstid
Hele dagen [ Abent fraveer
2:00
Daln,'l’eriodelra:|m 04.2014 | ® |I:I.:|US:(\(\ |
10:00
Dato/Periode til: |1D‘D4.2l]14 I " | kl.:|15:24 |
11:00
| Atvigende felter [#] |
12:00
| Bemazerkning EI |
13:00
| Gem |
14:00 P
7] ] []]
15:00 | v
I i I 1

N&r fravaeret er registreret vil det fremgd med en farvet markering lige under datoen. I eksemplet her er
der indberettet sygdom torsdag og fredag.

Fraveer og merarbejde Luk vindue [X]

0 Din registrering er oprettet og

Ga til dato: | 10.04.2014 n

oplysningerne er gemt.

[1m][0][0]

Mandag 7/4

Hele dagen

Tirsdag 8/4

Onsdag 9/4

7 — 13 April 2014

Torsdag 10/4  Fredag 11/4

Lerdag 12/4 Sendag 13/4

7:00

8:00

800 - 1524
Arbejdstid

800 - 1524
Arbejdstid

200 -1524
Arbejdstid

800 - 1524
Arbejdstid

Fejlregistreringer kan rettes/slettes ved at dobbeltklikke pa den farvede bjeelke.

Fravaersindberetninger skal ikke godkendes af leder.




Registrering af merarbejde

Efter du har klikket uden for arbejdstiden, kommer der et registreringsbillede frem. I &rsag kan du vaelge
at skrive teksten pa Ignarten, Ignarten eller 8bne op og veelge fra dropdown. De mest anvendte Ignarter
vil std gverst.

I hgjre side kan du tilfgje en bemaerkning til indberetningen under “Bemaerkning”

Registrering %

Arsag:
200 Overarbejde udb.-50% tillaeg | ~

Geeldende fra: 1301.2014 | o] til: | 13.01.2014 | Bemzerkning K E
Tidspunkt fra kl.: | 16:00 til: | 17:00

‘ Gem |‘ Fortryd |

Her kan du se eks. pa registreringer.

Fraveer og merarbejde

Ga til dato:
E El 20 — 26 Januar 2014

Uge 4 Mandag 20/1 Tirsdag 21/1 Onsdag 22/1 Torscag 23/1 Fredag 24/1 1

Hele dagen

13:00

1400

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00 |

Alle registreringer af merarbejde skal godkendes af leder fgr de vil komme til udbetaling.



Kgrsel - indberettes via MinLgn app

Retningslinjer for udbetaling af kgrselsgodtggrelse

Nyborg Kommunes medarbejdere skal i videst muligt omfang benytte kommunens biler til transport i tje-
nestetiden.

Hvis dette ikke er muligt kan der udbetales kgrselsgodtggrelse for kgrsel i eget transportmiddel med lav
sats. Brug af eget transportmiddel i tjenesten forudseetter godkendelse af naermeste leder.

Kgrselsgodtgorelse egen bil eller motorcykel - lav sats (kode 916):
For kgrsel i egen bil eller pd egen motorcykel udbetales kgrselsgodtggrelse med lav sats svarende til
1,99 kr. pr. kilometer gaeldende pr. 1. januar 2016.

Kgrselsgodtggrelse med lav sats daekker de variable udgifter, der er forbundet med at kgre i bil,
dvs. benzin, daekslid, vaerditab og vedligeholdelse.

Kgrselsgodtggrelse egen bil eller motorcykel - hgj sats (kode 915):
Der kan i seerlige tilfeelde ydes kgrselsgodtggrelse med hgj sats svarende til 3,63 kr. pr. kilometer
gaeldende pr. 1. januar 2016.

Forudsaetningen for at fa udbetalt kgrselsgodtggrelse med hgj sats er, at der foreligger en skriftlig
kgrselsbemyndigelse. Kompetencen til at udstede kgrselsbemyndigelsen ligger hos institutionens le-
der. En kgrselsbemyndigelse til lederen selv skal udstedes af chefen for afdelingen.

En kgrselsbemyndigelse kan udstedes til stillinger hvor Nyborg Kommune ikke stiller bil til radighed,
og hvor medarbejderne forudsaettes at stille bil til radighed i forbindelse med deres arbejde, eller
kun vanskeligt kan bestride stillingen, hvis de ikke kgrer i bil.

Eksempler pa sadanne stillinger er sundhedsplejersker, konsulenter i Jobcenter, medarbejdere i
udekgrende distrikter i Pleje- og Omsorgsafdelingen, sagsbehandlere i Socialafdelingen og psykolo-
ger i PPR. Eksemplerne er ikke udtgmmende.

En kgrselsbemyndigelse kan ikke udstedes i stillinger, hvor der i mindre omfang kgres i egen bil i
forbindelse med Igsning af enkeltstdende opgaver, til mgder, kurser mv.

Kgrselsgodtggrelse med hgj sats deekker de variable udgifter, der er forbundet med at kgre i bil,
dvs. benzin, daekslid, vaerditab og vedligeholdelse. Den hgje sats yder derudover delvis daekning for
de faste udgifter, der er forbundet med at holde bil, dvs. forsikring, ejerafgift mv.

Der kan ikke udbetales kg@rselsgodtggrelse i forbindelse med medarbejderes transport til og fra arbejde
med mindre seerlige regler fremgar af medarbejdernes overenskomst.



Merarbejde

@

Merarbejde

I feltet "Dato" angiver du den dato, du har haft merarbejde. Ud for "Type" valger du, hvilken form for
merarbejde du har haft.

I feltet "Fra kl." angiver du start tidspunkt for dit merarbejde. I feltet "Til kl." angiver du slut tidspunkt for
dit merarbejde.

I feltet "Antal" angiver du det antal timer, som du har haft merarbejde.

Du skal enten udfylde 'Fra kl.' og 'Til kl." eller 'Antal'. Det er muligt at registrere 12 maneder frem og 6
méaneder tilbage i tiden.

Merarbejde

Sygeplejerske pa 9Z Afdeling SD03, Tjenestenr.: 02307

Her kan du registrere merarbejde. Efter at du har gemt din registrering, kan du se den i
registreringsoversigten.

Dato: [HNINEE |™®  Type: [vmlg ]
Fra k. Til ki antal: [ ] @
Gem registrering



Ferie og fravaer

T

Ferie og fravaer

I feltet “Ferie-/fravaerstype” veelger du, hvilken form for ferie eller fravaer du har haft.

I feltet “Fagrste fravaersdag” angiver du start datoen for dit fraveer. I feltet "Sidste fravaersdag” angiver du
slut datoen.(Hvis du angiver en "Sidste fravaersdag”, sa lukker feltet “Antal timer” for indtastning).

Ved indberetning af ferie, skal du udfylde antal timer og ikke sidste fraveersdag.
I feltet "Antal timer” angiver du de timer, som du har haft ferie eller fravaer.(Hvis du angiver et "Antal ti-
mer”, sa lukkes feltet “Sidste fravaersdag”). Det er muligt at registrere i indeveerende méned + 1 maned

frem og 6 maneder tilbage i tiden.

Ferie og fraveer

Sygeplejerske pa 9Z Afdeling SD03, Tjenestenr.: 02307

Her kan du registrere ferie og fraveer. Efter at du har gemt din registrering, kan du se den i
registreringsoversigten.

Ferie-/fravzerstype: v (2]

Ferste fravaersdag: 2 Antal timer: I:l Sidste fravaersdag: :I s

10



Mine Valg

&9
¢

MineValg

Herefter far du nedenstdende valgmuligheder

Luk vindue [X]

Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 05.09.16)

Forhoj skatteprocent I‘ Frit valg ‘

Dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 0,00 timer | ?

Af disse kan du overfare: 0,00 timer

Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 0,00 timer

5. ferieuge - overfgrsel_(tilgengelig i perioden 1. december - 31. december)

@nsker du at fa 5. ferieuge overfort til naeste feriedr, skal det aftales med din leder, inden det indbe-

rettes i MedarbejderNet. Du far oplyst hvor mange ferietimer du har tilbage og hvor mange du kan
overfgre.

Hvis du gnsker at se en detaljeret ferieoversigt, s3 klik p& [+ /.

Skriv antallet af timer som du gnsker at overfgre i boksen og tryk pa Gem.

Ferietimerne vil fgrst blive overfgrt/fjernet fra ferieregnskabet, nar din leder har godkendt dit valg
elektronisk. Du kan se en status/dato, om dit valg venter p& en godkendelse eller om timerne er

godkendt af din leder, og hvilken dato indtastningen eller godkendelsen er sket.

Fanebladet er dbent til at vaelge i perioden 1. december til og med 31. december. I perioden
1. januar til 30. november deaktiveres ‘Gem’-knappen og man kan ikke laengere vaelge.

Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som du gnsker overfgrt, fx pa grund af barsel eller anden
feriehindring, skal du kontakte din leder.

Luk vindue [X]

AL & ferieuge | Forho) skatteprocent
I

Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 07.03.16)

Dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 0,75 timer ?
Af disse kan du overfore: 0,75 timer
Heraf har du allerede overfert og faet godkendt: 0,00 timer

A Se detaljeret ferieaversigt
5 Ferledr Startsaldo | Afholde/Planlagt Restsaldo
: m/lan Overfarte timer fra sidste 3 m/lon
01-05-2016 -

30-04-2017
01-05-2015 -
30-04-2016

185.00

0.00 0.00 185.00

185.00 0.00 184.25 075

Overforsel

{ ngb Overfor 5. ferieuge L

Ud af mine mulige 0,75 timer vil jeg i alt overfere :
P75 |timer (afventer ledergodkendelse 08.03.2016)

11



6. ferieuge — udbetaling - (tilgaengelig i perioden 1. juli til 30. september)
Nyborg Kommune har valgt, at benytte sig af en sarregel i Ferieaftalen som betyder, at hvis du gn-
sker 6. ferieuge udbetalt ved feriedrets udlgb, skal gnsket udbetaling ske inden den 1. oktober i
feriedret.

@nsker du at fa 6. ferieuge udbetalt, s skal du veelge Udbetaling og tryk pa gem.

Ikke afholdte 6. ferieuges timer vil automatisk blive overfgrt til naeste ar. S& du skal kun veelge, hvis
du vil have andret valget til udbetaling.

Fanebladet er dbent til at vaelge i periode 1. juli til 30. september. I perioden
1. oktober til 30. juni deaktiveres ‘Gem’-knappen og man kan ikke laengere veelge.

MineValg Luk vindue [%]

5. ferieuge 6. ferieuge Forhgj skatteprocent

Frit valg ‘

| Generel infermation 6. ferieuge ‘

Ferietimer fra '6. uge’ for nuvarende feriear kan du vaelge at {4 udbetalt eller overfart til naeste feriear, safremt de ikke er afviklet ved
feriedrets afslutning 30. april.

Du angiver dit @nske og trykker pa gem. Hvis din arbejdsgiver har valgt ledergodkendelse, far du en besked om, at dit gnske afventer din
leders godkendelse. Nar din leder har godkendt eller afvist dit @nske, vil teksten andres, og du kan se, om dit anske er godkendt eller afvist.
Huvis dit anske kraever ledergodkendelse, er dit snske farst gaeldende, nar det er godkendt af din leder.

Du skal afgive dit gnske senest 30. april.

Overfor eller udbetal 6. ferieuge ‘

o e -
&

Jeq gnsker, at ikke-afholdte ferietimer ‘6. uge’ pr. 30. april overfares til naeste feriear

Overfort 6. ferieuge fra tidligere feriedr — udbetaling/overforsel - (tilgaengelig i perio-
den 1. december til 30. april)

Ikke afholdte overfgrte 6. ferieuge timer vil automatisk blive udbetalt ultimo maj efter afholdelses-
perioden. S3 du skal kun vaelge, hvis du vil have sendret valget til overfgrsel.

Fanebladet er dbent til at vaelge i periode 1. december til 30. april.

12



Forhgjelse af skatteprocent - (tilgengelig hele 8ret)
@nsker du at forhgje din skatteprocent, skal du vaelge fanebladet Forhgj skatteprocent.

Udfyld feltet "Forhgj din skatteprocent med” med din gnskede forhgjelse og klik p& Gem

MineValg Luk vindue &

6. fgrieuge Forho] skatteprocent

Forhoj skatteprocent

Oplysninger fra SKAT
Vi anvender dit hovedikort:  Fradrag: 10.518 kr.
Din skatteprocent n %

Forhaj oin skatteprocent 1%
mad

Din aktuelle 9 %
skatteprocent

-

Kvittering

Du vil derefter fa en kvittering, hvor du kan se hvor meget din skatteprocent bliver fra naeste Ign.

Din andring skal veere foretaget inden den 12. i m&neden, for at komme med i den kommende
Ignudbetaling, ellers vil indtastning blive gemt til den naestkommende Ign.

Luk vindue [f

6. ferieuge Forhgj skatteprocent

I Forhaj skatteprocent

Oplysninger fra SKAT

Vi anvender dit hovedkort: Fradrag: 10.518 kr.

Din skatteprocent 39 %

Forhgj din skatteprocent med %
Din aktuelle skatteprocent 40 %

Din eendring er gemt 07.10.2015.
Zndringen har virkning indtil vi modtager nye oplysninger fra SKAT, eller du selv foretager
en ny a&ndring.

Din samlede skatteprocent kan ikke overstige 100% og du kan ikke nedskrive din skatteprocent.



Frit valg - (tilgaengelig i perioden 1. januar til 30. september)

Ansatte som er omfattet af en fritvalgsordning jvf. overenskomsten, har mulighed for at vaelge, om
fritvalgsprocenten gnskes udbetalt som Ign eller indbetalt til pension.

Er der valgt pensionsbidrag bliver din fritvalgsprocent indbetalt til din pensionsordning hver maned i
Ignudbetalingen.

Veelges udbetaling bliver din fritvalgsprocent udbetalt én gang arligt i april eller Isbende i m&-
nedslgnnen afhaengig af din overenskomst.

Hvis du ikke foretager et valg, sa er der i overenskomsten fastsat, hvilket standardvalg, der er gzel-
dende for dig. @nsker du et andet valg, sa skal det traeffes inden den 1. oktober og gaelder fra det
efterfglgende &r fra 1. januar. Klik pa enten Pensionsbidrag eller Udbetal og tryk pd Gem. S3
andres din aftale fra 1. januar det efterfolgende 3ar.

Fanebladet er &bent til at vaelge i periode 1. januar til 30. september. I perioden
1. oktober til 31. december deaktiveres ‘Gem’-knappen og man kan ikke leengere veaelge.

MineValg Luk vindue [¥]
5. ferieuge ‘ 6. ferieuge | Forhaj skatteprocent m

Fritvalg
Du har i indevcerende dr valgt at fé din fritvalgsprocent indbetalt til pension ?

Oplysninger fra din arbejdsgiver

Din nuveerende pensionsprocent er: 15,95 %
Heraf fastlast til pension: 15,10 %

Din Fritvalgsprocent er: 0,85 %

Overfer eller udbetal for 2017

- ==

Jeg gnsker min fritvalgsprocent indbetalt til pension.

e s e i e
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Seniorordning - (tilgaengelig i perioden 1. januar til 1. oktober)

Hvis du er blevet 58/60 ar og har ret til en overenskomstbestemt seniorordning, sa har du adgang
til fanebladet "Seniorordning”. Aldersgraensen er fastsat i den enkelte overenskomst.

Fanebladet er &bent til at vaelge i periode 1. januar til 1. oktober. I perioden
2. oktober til 31. december deaktiveres ‘Gem’-knappen og man kan ikke laengere valge.

MineValg Luk vindue [¥]
Forhaej skatteprocent H Frit valg \

6. ferieuge

‘ 5. ferieuge

| Seniorordning

Le)
Dit valg for 2016: Bonus

Optjent bonus udbetales | manedslannen januar 2017

Seniorardning for 2017 ‘

-
N\ = &

Jeg ensker at holde mine seniordage i 2017

Du optjener 4 seniordage du kan holde i 2017,

Fanebladet Seniorordning er inddelt i to:
« Q@verste del af billedet afspejler hvilken seniorordning, der gaelder for dig i ar.

o Nederste del giver dig mulighed for at foretage valg vedrgrende naeste ar.
Veelg Seniordage, Bonus eller Pension og klik p& Gem



Forskudsferie - (tilgaengelig hele 8ret)

Forskudsferie i MineValg er en aftaleformular, hvor medarbejderen kan sgge om godkendelse af at afholde

ferie pa

forskud, og lederen kan godkende eller afvise disse gnsker.

Lederen far overblik over medarbejdernes gnsker og kan godkende eller afvise dem i Personaleweb.

Du logger ind p8 Medarbejdernet.dk og vaelger fanebladet Forskudsferie.

P3 fane
[ ]

bladet kan du:

@nske ferie pa forskud via felter til indberetning af gnskede antal timer og dato for indberetning.
Sende flere gnsker om forskudsferie af sted, fx bade for pdske og sommerferie.

Knytte en bemaerkning til gnsket.

@nske forskudsferie i indevaerende og naeste optjeningsperiode.

Se status pa de gnsker, du har sendt af sted.

HUSK: Et gnske om forskudsferie er ikke en ferieregistrering. Du skal stadig registrere ferie der, hvor du
plejer at gore det, ndr du har aftalt, at ferien kan afholdes.

MineValg Luk vindue [x]

5. ferisuge

& ferieuge | Forhoj shatteprocent | FritValg Snituunlnin'

Ferie pd forskud

@

Du kan anmode om betalt ferie pd forskod, hvis du pd tidspunkiet for feriens afholdelse endnu ikke har optjent dage nok til
ferien. Du kan maksimalt € tildelt det antal dage du optiener | indevaerende ferieoptieningsperiode. Forskudsferie kraver
din arbejdsgivers godkandelse. Hvis du fratrader din stilling, inden forskudsferie or udlignet, er din arbajdsgiver berattigot
til at modregne vaerdien af de afhaldte fenetimer | den sidste mineds lon, inklusive ferepenge og betaling for 6. ferieuge.

Onske om ferie pi forskud

Dette er kun anmadning om rat til feria pd ferskud, Du skal stadig oprette ferregistraringan der hvor du plejer

Jeg onsker at anmode om at hobde: 12 ferietimer pd forskud

Din farste fariedag on 12.10.2020 ]

Dus har gnsknt fere pd forskud | donne ag/eller naeste fericoptjeningsperiode. Se histarik for status

Gam Se historik

Udfyld feltet "Jeg gnsker at anmode om at holde", og angiv datoen for fgrste feriedag. Klik derefter

"Gem".

Nar du

har klikket p& "Gem", 8bnes en pop-up boks. I boksen skal du skrive en kommentar til dit gnske

om forskudsferie. Kommentaren sendes sammen med gnsket om forskudsferie til din leder.
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Bekrzeftelse og bemzrkning x

‘ Bekraftelse
Du er i gang med at anmode om ferie pa forskud. De ferietimer du bruger pa forskud bliver
fradraget i de timer du optjener, indtil ferien er udlignet.
Hvis du fratreeder inden forskudsferien er udlignet, er din arbejdsgiver berettiget til at
madregne vaerdien af ferien i den sidste manéds lan, inklusive feriepenge og betaling for 6.
ferieuge,
Jeg anmoder om 37,00 ferietimer pa forskud.
Feriens ferste dag er d. 12,10.2020

‘ Bemaerkning

Efterdrsferig

Gem  Fortryd

N&r du klikker p& knappen "Se historik", vises en liste over dine indberetninger. Den indeholder bade afvi-
ste, godkendte og afventende gnsker.

Du kan ikke slette gnsker, der er sendt af sted. Hvis du har lavet en fejl, kan du sende et nyt gnske af
sted og skrive en ny besked til lederen i kommentarfeltet.

Dine anmodninger om forskudsferie i denne og/eller naeste optjeningsperiode x
Anmodningsdato (E-Tic1R: [T Afholdes fra Status & Bemaerkning
bd < dato &

07.07.2020 10,00 25.12.2020 Afventer =] A
07.07.2020 12.00 05.04.2021 Godkendt =
04.07.2020 26,25 08.05.2021 Afvis =
03.07.2020 10.00 24.12.2020 Afvis ]
03.07.2020 10.00 25.12.2020 Afvis ]
03.07.2020 32,00 02.01.2021 Afvis ]
03.07.2020 23.00 03.01.2021 Afvis ]
03.07.2020 22,00 03.05.2021 Afvis =]
03.07.2020 21,00 03.06.2021 Afvis =]
02.07.2020 25,00 11.09.2020 Godkendt E v
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Oversigt

Ikoner markeret med et ® viser oversigter over indberetninger, samt ferie- og fravaersoplysninger
Det er ogsd her du skal rette eller slette fejlindberetninger samt se om indberetningerne er godkendte el-
ler afventer godkendelse

Jll

Owersigt

Registreringer foretaget i kalender/kgrsel
Her finder du:
- Dine kgrselsregistreringer, der er indberettet i menupunktet "kgrsel”

- Alt det der er registreret i kalender

Oversigt Luk vindue

e

Status: IAIIe |'| l Flere segekriterier

aorsn - - [El2)3)(a]s](e](7)(s]s](10] [>]( ]

Status Arsag ¢ Dato/Periode Indberetning Handling Info

Godkendt | 752 Ferietimer,"6.Uge" 08.04.2016 08:00 - 12:00 S| B | T
. 200 Overarbejde Udb.-50%
Afvist | o DVErarbeiee 05.04.2016 06:00 - 07:00 clo|lola|| g
Tilleg
Afventer LA 06.04.2016 1 & LU T
(Fradrag)
Godkendt | 730 Ferietimer 04.04.2016 Hele dagen £ @ | T

Godkendt ?i{:&?emmejde Udb.-50% 18.02.2016 08:00 - 10:00 ol e

Godkendt | 125 Praesteret Arbejde 05.03.2016 06:06 - 06:20 S| B | T

Godkendt | 125 Praesteret Arbejde 05.03.2016 05:34 - 05:32 @E@
aorsn - - [El2)3)(a]s](e](z])(s]ls](10] [ ][]

Under 'Status' kan du se, om registreringen er godkendt, afvist eller afventer din leders godkendelse.

I kolonnen 'Handlinger' kan du andre, slette eller gensende en registrering. Pa 'historik-knappen' kan du
se, hvem der har indberettet og eventuel sendret en registrering. Du kan ogsa se, hvem der har godkendt
registreringen.

Under 'Info' kan du se, om der er skrevet en bemaerkning eller er registreret afvigende afdeling.

Hvis du klikker pd 'Flere sggekriterier' (gverst pa billedet), far du mulighed for at sgge i dine indberetnin-
ger. Du far mulighed for at sgge ud fra fglgende kriterier:
e Arsag (Ignart)

Du kan sgge ved at vaelge en arsag (Ignart) ud fra listen som du far vist, hvis du klikker pd den
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lille sorte pil til hgjre for feltet. Du kan ogsa sgge ved at skrive i feltet - du kan skrive bade tekst
og/eller Ignart pa arsagen.

e Fra og Til dato

e Slettede indberetninger

¢ Indberetninger med gentagelse

Bemaerk: N3r du klikker pd 'Flere sggekriterier' sendres teksten til 'Feerre sggekriterier'.

Registreringsoversigt

i

Registreringsoversigt

Her finder du dine registreringer fra menupunkterne 'Merarbejde' og 'Ferie og fravaer'.

e Registreringer indberettet med timer/enheder vises for de seneste 12 maneder.

e Registreringer indberettet med en periode, fx 3 dage, vises i indtil 3 m&neder. Herefter skal de fin-
des under 'Fravaersoplysninger' eller 'Ferieoplysninger'.

Der vises et slet ikon ud for de registreringer, som du kan slette. Du sletter dem ved at klikke pa slet iko-

net. Du kan sortere kolonnerne i oversigtbilledet ved at klikke pa overskriften.

Registreringsoversigt Luk vindue [*

Sygeplejerske pa 97 Afdeling SDO3, Tjenestenr.: 02307

Her kan du se en oversigt over alle dine registreringer de seneste 12 mdneder.

Status Dato  Antal Type Oprettet af Qprettetden  gio (2]
@ Godkendr 50 0% 2,00 dage  Sygedage (790) ff;:tremg 27-08-2013
Godkendt g;l";ﬁ 1,00 dage Bams 1. og 2. sygedag (910) f;—";;'mmg 27-08-2013
®  codkendt gg'l'f' :‘:n':f’ Ferietimer (730) ff;:mﬁng 27-08-2013
Godkendt 5o 0% 5,00 dage  Sygedage (790) fg;s“mmg 23-05-2013
M afventer 53125' 62,00 ?::‘;3"““9“‘9”"‘9' Ha) sats fg’;;‘mmg 22-05-2012 X
(D Afventer ;31‘;‘ 25,00 {E::?jam"ﬁ"‘““' He) sats fg;;mmg 10-04-2012 XK
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Fravaersoplysninger

[+5

Fravaersoplysninger

Her kan du se en sammentzlling af dine fravaersregistreringer opdelt pa fravaerstyper.

Du kan ogsa se en oversigt over dine fravaersregistreringer med dato og antal timer.

Fravaersoplysninger

Sygeplejerske pa 9Z SD03 Medarbejdernet(alt), Tjenestenr.: 02307

Her kan du se dine fravaersoplysninger for de seneste 12 maneder.

Fraveersoplysninger

Sygedage: i
Barns sygedage: 0 o
Delvis sygedage: 0
Andet fraveer: 0
Fravaersoversigt
Dato~ Type Antal timer
01-04-2015 Andet fravaer 5,00 o
02-04-2015 Andet fravaer 7.40

03-04-2015 Andet fravaer 7,40

Ferieoplysninger

U

Ferieoplysninger

Her kan du se en sammenteelling af dine ferieregistreringer opdelt i ferietyper.

Du kan ogsa se en oversigt over dine fravaersregistreringer med dato og antal timer.
Ferieoplysninger

Sygeplejerske pa 9Z SD03 Medarbejdernet(alt), Tjenestenr.: 02307

Her ser du dine ferieoplysninger for nuveerende feriedr. Desuden kan du i april mdned se dine

ferieoplysninger for det kommende feriedr.

Ferieoplysninger for feriedr 2015-2016 2016-2017

Tilgodehavende Registreret Afholdte
Overfarte timer fra sidste feriear: 0,00
ieti - 74,33
Ferietimer med len: 6.40 190,20
Ferietimer uden len: 0,00 0
Ferietimer 6, uge: 25,60 4,00 7.40
Ferietimer ialt til afholdelse: 99,93 197,60
Omsorgsdage tilgode: -1,00 1,00
Afholdt og behandlet ferie
Dato = Type Antal
19-10-2015 Ferietimer 7.50
20-10-2015 Ferietimer 5.00
26-10-2015 Ferietimer 7.50
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