Procedure ved køb af legeredskaber mv.
Ved behov for anskaffelse af legeredskaber, skal Udbud og Indkøb kontaktes, såfremt det drejer sig om legeredskaber med en værdi over 50.000 kr. 
Følgende delaftaler er gældende ved indkøb af legeredskaber i Nyborg Kommune, hvorfor I ikke skal indhente tilbud forud:
· Totalentreprise – legeredskaberne inkl. montage, byggeansøgning, jordkørsel, fjernelse af eksisterende legeredskaber og faldsand/faldgrus og gummi underlag. 
· Interaktiv legeudstyr (teknisk udstyr) og faldunderlag 
· Skaterudstyr 
· Udendørs fitness redskaber
· Faldunderlag alene 
For at få skabt en smidig og effektiv proces for indkøbet, bør følgende undersøges før henvendelse til Udbud og Indkøb:
· Aldersgruppe
· Arealets størrelse 
· Hvor mange og hvilke redskaber påtænker I at indkøbe?
· Budget 
· Oplys om arealet er omfattet af områdeklassificering:
· https://regionsyddanmark.dk/klima-og-miljo/vand-og-jord/sog-en-forurenet-grund
· der kræves ikke §8-tilladelse til legepladsen hvis arealet ikke er omfattet af områdeklassificering. Hvorfor det er muligt at beholde opgravet jord på matriklen.
· Men er arealet omfattet af områdeklassificering
· Vil det være anmelde- og/eller analysepligtigt
· Obs. jordprøven skal betales separat af Nyborg Kommune.
Købet af legepladsen vil altid indeholde:
· Udførsel / bestilling af byggeansøgning 
· Hvis der mod forventning observeres forurening, skal arbejdet straks standses, og Miljø afdelingen i Nyborg Kommune skal kontaktes med det samme.
· Indeholder jordprøven forurenet jord, vil der være meromkostninger i forbindelse med bortskaffelsen af jord.
· Prisen og vilkår for ibrugtagningstilladelsen (kommunens gældende aftale med en ekstern leverandør skal anvendes).
· Obs. tilladelsen betales separat af Nyborg Kommune.

Byggeansøgningen og ibrugtagningstilladelse bestilles af den udførende leverandør.
Udbud og Indkøb vil herefter:
· Invitere til møde, hvor kravspecifikation udarbejdes sammen med teknisk kyndig person, lærer/ pædagog og leder. Kravspecifikationen godkendelses af samme personer inden Udbud og Indkøb offentliggør materialet. 

Tidsplan for anskaffelsen
Kontakt Udbud og Indkøb i rimelig tid og vær forberedt på at I skal afsætte personale ressourcer i hele anskaffelsesprocessen. 
· Kravspecificeringsarbejde samt udarbejdelse af dokumenter tager ca. 14 dage
· Tilbudsindhentningsprocessen tager ca. 3 uger inkl. besigtigelsesdato, besvarelse af spørgsmål og tilbudsafgivning.
· Evaluering af tilbud inkl. evt. præsentation af projektet – 2 til 3 uger 
Byggeansøgning og levering af projektet tager ca. 3 – 6 mdr. fra tildeling af kontrakt.
