Tilmeldingsvejledning til Kollegadagen 2025

Keere kollega

Nar du skal tiimelde dig selv eller dine kollegaer til Kollegadagen 2025 foregar det gennem
Plan2learn, som er Nyborg Kommunes kursusadministrationssystem.

Alle kan tilmelde sig selv. Eller ambassadgarer og ledere kan tilmelde afdelingen samlet.

OBS: Ambassadagrer eller ledere kan ikke afmelde andre. Det er KUN medarbejderen selv, der
kan foretage afmeldingen via eget login.

Pa de folgende sider finder du en vejledning til:

e Tilmelding s. 2

e Afmeldings. 7

e /Endring i valg af aktivitet s. 10

e /Endring i valg af tapas eller sandwich s. 11

Du kan laese meget mere om Kollegadagen 2025 pa intranettet via dette link:
https://intranet.nyborg.dk/daltil-dig-som-medarbejder/personaletilbud-og-aktiviteter/sundheds-og-
trivselstilbud/kollegadagen-2025/

For spgrgsmal vedrgrende program og aktiviteter kontakt Thomas eller Sanne

Thomas Mgller Hvidberg, Sanne Gjortz Lauritzen,
sundhedskonsulent sundhedskonsulent
Sundhed og Forebyggelse Sundhed og Forebyggelse
Mail: thsh@nyborg.dk Mail: sagl@nyborg.dk

TIf. 63338101 - 51599166 TIf. 63338107 - 21287679

For spagrgsmal vedrgrende tilmelding kontakt Stine

Stine Bendahl Jensen,
HR-sekretaer

HR

Mail: stiie@nyborg.dk

TIf. 63337795 - 29330750
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Tilmelding via Plan2learn

Beskrivelse

Hvordan ser det ud i systemet?

1.

For at tiimelde dig selv eller
dine kollegaer skal du
klikke pa felgende link.

https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

OBS: Det kan vaere negdvendigt at kopiere linket ind i Google
Chrome

2.

Tryk pa ”Log pa som
ansat i Nyborg
Kommune”

Hvis du allerede er logget
ind, kan du springe dette
trin over.

ﬂ Nyborg

KOMMUNE

Login for ansatte i Nyborg Kommune

3.

Skriv "Kollegadagen” i
sogefeltet gverst i vinduet
og tryk pa forslaget der
dukker op. Der kan ga
nogle sekunder for
forslaget dukker op -
alternativt tryk pa ”"Enter”
for at aktivere sggningen.

Q, Kollegadagen

Forslag

Tilmelding til Kollegadagen 2025
Tilmelding til Kollegadagen 2025 Du er nu ved at tilmelde
dig Nyborg Kommunes store medarbejder arrangement...

4.

Du star nu pa forsiden af
tilmeldingen for
Kollegadagen
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Beskrivelse



https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

5.

Find det hold/aktivitet pa
listen, som du gnsker at
tilmelde dig eller dine
kollegaer.

Veelg "Tilmeld”

Antal hold: 9

Hold: 4 km gatur (start kl. 17.00)
LEDIGE PLADSER

2 Ledige pladser: 2000 af 2000
5 Tilmeldingsfrist: 09-05-2025 23:59

Hold: 6 km gatur (start kl. 17.00)
LEDIGE PLADSER

2 Ledige pladser: 2000 af 2000
£ Tilmeldingsfrist: 09-05-2025 23:59

Tilmeld

Hold: Den sene 4 km gatur (Med start 17.30)
LEDIGE PLADSER

6.

Veelg antal deltagere du
gnsker at tilmelde. Eller
veelg Kun mig, hvis det
kun er dig selv du gnsker
at tilmelde

Tryk pa "Naeste”

Step 1ud af 5

Antal deltagere

Hver mange ensker du at tilmelde?

Kun mig v

Kun mig

1 deltager
2 deltagere
3 deltagere
4 deltagere
5 deltagere
6 deltagere
7 deltagere
8 deltagere
9 deltagere
10 deltagere




7.

Udfyld deltageroplysninger
ved at veelge "Udfyld” ud
fra hver deltager

OBS. Hvis du har valgt
"Kun mig”, sa er dine
informationer allerede

Step 2ud af 5
Deltageroplysninger

Tilfej deltager

udfyldt Og du kan se bort Navn Deltageroplysninger * Pris.
fra dette trin og ga direkte Dekager 1 Udtylg 0.00 DKK
tII trln 10 Deltager 2 Udfyld 0,00 DKK Fjern

Deltager 3 Udfyld 0,00 DKK Fjern
8.
Seg medarbejderen frem i
systemet, som du gnsker

Step2udafb

at tilmelde. Tryk pa "Seg
medarbejderoplysninger”

OBS. Hyvis du har valgt
"Kun mig”, sa er dine
informationer allerede
udfyldt og du kan se bort
fra dette trin og ga direkte
til trin 10

Deltageroplysninger

Segning af medarbejder er obligatorisk for at tilmelde.

Seg medarbejderoplysninger

9.

Indtast navnet i
sogefeltet pa den
medarbejder du gnsker at
sgge frem og tryk pa
”Enter” pa dit tastatur for
at starte sggningen.

Tryk pa ”Velg” ud for den
rette person pa listen som
kommer frem

OBS. Hvis du har valgt
"Kun mig”, sa er dine
informationer allerede
udfyldt og du kan se bort
fra dette trin og ga direkte
til trin 10

Step 2 ud af 5
Deltageroplysninger

Q. Sanne

72 resultater
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10.

Under
"Ekstraoplysninger”,
veelg i rullemenuen hvilken
mad medarbejderen
gnsker, og tryk pa ”Gem
og naste deltager”

Gentag herefter trin 8-10 i
denne vejledning, alt efter
hvor mange medarbejder
du gnsker at tilmelde.

Step2ud af5
Deltageroplysninger

Stamoplysninger

Udfyld med mine oplysninger

Seg medarbeideroplysninger

Eller udfyld manuelt:

Navn *
Sanne Gjeriz Lauritzen
E-mail *

sagl@nyborg.dk

Ekstraoplysninger

Veslg Tapasanretning eller Sandwich *

‘ vaelg—

—Veelg—

Tapasanretning

Tapasanretning vegetar

Tapasanretning uden gluten eller laktose
Sanawich kylling

Sandwich vegetar

Sandwich uden gluten eller laktose

hger >

1.

Du far nu vist et overblik
over antallet af
medarbejdere du har
tilmeldt. Tryk pa "Neeste”

Step 2ud af5
Deltageroplysninger

Navn Deltageroplysninger *
Sanne Gjeriz Laurizen Rediger
Thomas Meller Hvidberg Rediger

Tilfej deltager

Pris
0,00 DKK Fiem
0,00 DKK Fiem




12.

Nar du har foretaget alle
de gnskede tilmeldinger og
har trykket "Naeste”

Skal du godkende at dine
kontaktoplysninger er
korrekte pa denne side

Som ambassader eller
leder kan du veere
kontaktperson for alle dem
du har tilmeldt.

Hvis du kun tilmelder sig
selv, er det de samme
oplysninger pa denne side
som pa forrige side.

vomu | rauiyu

Step 3ud af 5
Kontaktoplysninger

Kontaktformular Mulst

Navn *

Sanne Gjertz Lauritzen
E-mail *

sagl@nyborg.dk
Gentag e-mail *

sagl@nyborg.dk

Telefon

21287679
Tryk pa ”"Naeste” hvis
kontaktoplysningerne er
korrekte
13.
Tryk pa "Tilmeld”

Godkendelse

Deltagere

Navn
Sanne Gjeriz Lauritzen

Thomas Meller Hvidberg

Kontaktoplysninger
Sanne Gjortz Lauritzen

sagl@nyborg.dk

21287679

Tilmeld =




14.
Tryk pa "OK”

nyborg.plan2learn.dk siger

Dette vil gennemfare tilmeldingen. @nsker du at fortsaette?

Ann ! ‘ Ier

Du har nu tilmeldt dig eller
dine kollegaer til
Kollegadagen 2025

Afmelding via Plan2learn

Beskrivelse

Hvordan ser det ud i systemet?

1.

For at tiimelde dig selv
eller dine kollegaer skal
du klikke pa fglgende
link

https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

OBS: Det kan vaere nedvendigt at kopiere linket ind i Google
Chrome

2.

Tryk pa ”Log pa som
ansat i Nyborg
Kommune”

Hvis du allerede er
logget ind, kan du
springe dette trin over.

Nyborg

Login for ansatte i Nyborg Kommune

3.

Tryk pa Bog-ikonet
(Mine aktiviteter) gverst i
hgjre

£

@ B <

Mine aktiviteter



https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

4,

Du kan nu se et overblik
over de kurser du har
veeret/er tilmeldt.

Tryk pa "Tilmelding til
Kollegadagen 2025”

Aktuelle skl Nyestforst - 5

Tilmelding til Kollegai
[rseLor )

Hold: 6 km gitur (start ki. 17.00)

[ Kursus
Tilmelding til Kollegadagen 2025
[nuseLor )

Hold: 4 km gétur (start kl. 17.00)

5.
Tryk pa ”Afmeld” og
tryk igen pa ”Afmeld”

Hold: 4 km gatur (start kl. 17.00)

Tilmeldt: 18-03-2025 k. 14:07

Afmeld Undervisere Flyt hold

Afmeld Sanne Gjertz Lauritzen fra:

TILMELDING TIL KOLLEGADAGEN 2025
HOLD: 4 KM GATUR {START KL. 17.00)

6.
Tryk pa "OK”.

Du er nu afmeldt og
din valgte aktivitet og
forplejning er
annulleret.

nyborg.plan2learn.dk siger

Dette vil gennemfere afmeldingen.
@nsker du at fortsette?




AEndring i valg af tapas eller sandwich via Plan2learn

Beskrivelse

Hvordan ser det ud i systemet?

1.

For at tiimelde dig
selv eller dine
kollegaer skal du
klikke pa felgende link

https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

OBS: Det kan vaere negdvendigt at kopiere linket ind i Google
Chrome

2.

Tryk pa ”Log pa som
ansat i Nyborg
Kommune”

Hvis du allerede er
logget ind, kan du
springe dette trin
over.

%

Nyborg

KOMMUNE

Login for ansatte i Nyborg Kommune

3.

Tryk pa Bog-ikonet
(Mine aktiviteter)
gverst i hgjre

@ B o & o

Mine aktiviteter

4,

Du kan nu se et
overblik over de
kurser du har
veeret/er tiimeldt.

Tryk pa "Tilmelding
til Kollegadagen
2025”

[ Kursus
Tilmelding til Kollegadagen 2025

Hold: 4 km gétur (start kl. 17.00)

Vis aktivitet



https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

5.
Tryk pa ”Afmeld” og
tryk igen pa ”Afmeld” Hold: 4 km gatur (start kl. 17.00)

Tilmeldt: 18-03-2025 kl. 14:07

Afmeld Undervisere Flyt hold

Afmeld Sanne Gjertz Lauritzen fra:

TILMELDING TIL KOLLEGADAGEN 2025
HOLD: 4 KM GATUR {START KL. 17.00)

6.

Tryk pa ”OK”.
nyborg.plan2learn.dk siger
Du er nu afmeldt og Dette vil gennemfere afmeldingen.
din va'gte aktivitet @nsker du at fortsaette?

og forplejning er o
Annuller
annulleret.

AEndring i valg af aktivitet via Plan2learn

Beskrivelse

1.

Hvis du er blevet
tilmeldt en forkert
aktivitet, skal du farst
afmelde dig. Sa
tilmelde dig forfra.

2.

Falg trinene til
afmelding som findes
i denne guide pa side
7.

3.

Folg trinene i denne
guide til tilmelding,
som starter pa side 2.

10




AEndring i valg af sandwich el. tapas via Plan2learn

Beskrivelse

Hvordan ser det ud i systemet?

1.

For at tiimelde dig
selv eller dine
kollegaer skal du
klikke pa felgende link

OBS: ambassadarer
og ledere kan ikke
2ndre i forplejning for
andre. Det er KUN
medarbejderen selv
der kan foretage
2ndringen via eget
login.

https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

OBS: Det kan vaere negdvendigt at kopiere linket ind i Google
Chrome

2.

Tryk pa ”Log pa som
ansat i Nyborg
Kommune”

Hvis du allerede er
logget ind, kan du
springe dette trin
over.

ﬁ

— —
= =

Nyborg

KOMMUNE

Login for ansatte i Nyborg Kommune

3.

Tryk pa Bog-ikonet
(Mine aktiviteter)
gverst i hgjre

@ B o & o

Mine aktiviteter

4.

Tryk pa ”Tilmelding
til Kollegadagen
2025”

[ Kursus
Tilmelding til Kollegadagen 2025

Hold: 4 km gatur {start kl. 17.00)

Vis aktivitet

11



https://nyborg.plan2learn.dk/kursusvalg.aspx?id=131229

5.

Tryk pa "Ret
tilmelding” i
nederste hgjre hjgrne
af boksen

[ Kursus

< Tilmelding til Kollegadagen 2025

Tilmekling il Kollegadagen 2025 Du er nu ved at timekde dig Nyborg Kommunes stoj
maj 2025, fra k. 16.15 - 20.30 pést... Lees mere (Kontakfinformation)

025 foregar onsdag 21

TILMEL DT (HOLDSTART-#1.05-2025)

Hold: 4 km gatur (start kl. 17.00) Skiul

Tilmeldt. 18-03-2025 k1. 14.07

Modetider
Datoftid Emne Sted Lokale Fremmede
on 21-05-2025 Ikke angivet Ikke angivet Ikke registrerat
K 16:00-20:30

LeamingSPACE  [CERETIN]

6.

Se under overskriften
Ekstraoplysninger.
Tryk pa rullemenuen
og veelg den
sandwich eller tapas
du gnsker i stedet.

Veelg Tapasanretning eller
Sandwich:*

Sandwich vegetz ¥

7.
Tryk pa "Gem”

[3 Ret deltageroplysninger o x

2 sanne Gjertz Laurizen

{5 imeicing Hold. 4 km gatur (star k. 17.00)
Deltageroplysninger

Tilmeldingsformular

Navn:s Sanne Gjortz Lauritzen

Emar sagi@nyborg.dk
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