Automatisk fakturabehandling i Prisme 365

| Prisme 365 har vi mulighed for at opsaette automatisk fakturabehandling.
Automatisk fakturabehandling er en fuld eller delvis automatisering af fakturaprocessen.

Ved fuld automatisering kan Prisme kontere, godkende og bogfare en elektronisk faktura uden at en
bruger behgver at ggre noget.

Ved delvis automatisering kan Prisme indsaette konteringen til en faktura, men godkendelse skal ske
manuelt af en bruger.

For at anvende automatisk fakturabehandling skal der oprettes en eller flere regler, der ud fra
oplysninger pa en elektronisk faktura afggr om fakturaen kan behandles automatisk eller skal
behandles manuelt.

En regel kan indeholde forskellige parametre. Det kan eksempelvis veere, at fakturabelgb under 10.000
kr. skal konteres og godkendes automatisk, mens fakturabelgb over 10.000 kr. konteres automatisk,
men skal godkendes af en bruger manuelt.

Et andet parameter er, hvor mange arlige fakturaer en regel ma handtere automatisk. Indsaettes et
fakturamaks. pa 4, behandles de 4 fgrste fakturaer indenfor et regnskabsar automatisk. Hvis der
indenfor samme regnskabsar modtages en 5. faktura skal fakturaen godkendes manuelt, da den
overskrider fakturamaks. pa 4 fakturaer pr. ar.

| opsaetningen af en regel skal der ogsa indsaettes kontostreng. Som udgangspunkt opsaettes en regel
med en 100% fordeling pa én kontostreng (momsbaerende art) og 100% fordeling pa en momsfri art.
Den automatiske fakturabehandling kan altsé godt handtere om der er moms eller ikke er moms pé en
faktura.

Det er ogsa mulighed for at opdele konteringen ud fra en fordelingsnggle. Det er altsd muligt at fa
fordelt en udgift pa f.eks. 60% pé en konto og 40% péa en anden konto. Det skal dog veere samme
fordelingsnagle, der skal ga igen fra gang til gang, da funktionaliteten ellers ikke giver veerdi.

Forudsaetninger og begreensninger:

Der er nogle forudseetninger og begraensninger i forhold til at gare brug af automatisk
fakturabehandling.

Funktionaliteten er tiltaenkt fakturaer der lgbende faktureres af vores leverandgrer. Det kan veere
betaling af el, vand, varme, gran ejerafgift pa biler osv., altsa fakturaer der lgbende opkraeves og som
skal konteres samme sted gang efter gang.

For at en faktura kan opsaettes i automatisk fakturabehandling, skal der som udgangspunkt veere nogle
faste oplysninger pa fakturaen som er unikke for hver gang varen/ydelsen faktureres. Den faste unikke
oplysning vil typisk vaere et ordrenummer (enten kgbers ellers szelgers) som leverandgren pafgrer hver
gang de fakturerer for den pagaeldende ydelse. Denne unikke oplysning gar at den automatisk
fakturabehandling ved hvilken regel, der skal anvendes og hvilken kontering der pafares.

Herunder er nogle eksempler, hvor automatisk fakturabehandling kan anvendes og hvor det ikke er
muligt at anvende:
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Eksempel 1

IT-afdelingen modtager lebende fakturaer fra Ricoh pa drift af printere. Det er er aftalt med Ricoh, at
hver gang de sender en faktura pa drift af printere, sa pafarer de ordrenummerer ”Drift”.

Drift af printere skal konteres pad samme kontostreng i Prisme og der opszettes en regel pa
leverandgren Ricoh. Nar der modtages en faktura fra Ricoh, hvor der i ordrenummer er pafart ”Drift”,
sa konteres fakturaen automatisk pa konto xx-xx-xx-xx i Prisme. Denne regel kan daekke et uendeligt
antal fakturaer og alle fakturaer bliver konteret ens, sa laenge at Ricoh pafgrer de korrekt oplysninger
pé fakturaerne.

Eksempel 2

IT-afdelingen modtager lebende fakturaer fra Konica-Minolta pa drift af printere. Desuden modtager IT-
afdelingen ogsa lebende konsulentydelser fra Konica-Minolta. Det er er aftalt med Konica-Minolta at
hver gang de sender en faktura pa drift af printere, sa paferer de et ordrenummeret ”Drift”. Nar Konica-
Minolta sender fakturaer pa konsulentydelser pafarer de ordrenummeret “Konsulent”

Drift af printere skal konteres pa samme kontostreng i Prisme og der opsaettes en regel pa
leverandgren Konica-Minolta. Nar der modtages en faktura fra Konica-Minolta, hvor der i ordrenummer
er pafart ”Drift”, sa konteres fakturaen automatisk pa konto xx-xx-xx-xx i Prisme.

Derudover oprettes yderligere en regel til konsulentydelserne, hvilket gar at nar Konica-Minolta pafarer
ordrenummeret "Konsulent” p4 deres fakturaer, sa konteres fakturaerne pa konto yy-yy-yy-yy i Prisme.

Disse to regler kan deekke et uendeligt antal fakturaer og alle fakturaer bliver konteret ens, sa laenge at
Konica-Minolta pafegrer de korrekt oplysninger pa fakturaerne.

Eksempel 3

En regel kan som tidligere naevnt oprettes med en fordelingsnagle pa konteringen saledes at f.eks. 60%
af et fakturabelgb skal konteres pa kontostreng XX-XX-XX-XX mens resten, 40%, skal konteres pa
kontostreng YY-YY-YY-YY. Prisme kan saledes ikke laese pa fakturaen at en type ydelse/vare skal
bogfares kontostreng XX-XX-XX-XX mens en anden type ydelse/vare skal bogfgres kontostreng YY-YY-
YY-YY.

Fakturaer der fordeles mellem forskellige kontostrenge og ikke efter en fast procentfordeling kan derfor
ikke opseettes til automatisk fakturabehandling.

Eksempel: Nyborg Kommune modtager en reekker fakturaer fra Nyborg Forsyning pa vand og varme pa
samme faktura.

Vand og varme skal konteres pa to forskellige kontostrenge i Prisme og da det ikke er muligt at lave en
korrekt procentvis fordeling mellem vand og varme, er det ikke muligt at anvende automatisk
fakturabehandling til disse fakturaer. En lgsning for at kunne automatisere disse fakturaer er, at
henvende sig til leverandgren og anmode om, at fa fakturaen opdelt saledes, at der modtages faktura
pa hver af ydelserne.



