Arbejdsgang eksterne borgere (borger er oprettet)
Autorisationsskema skal udfyldes med anmodning om rollen ”Social – Eksterne borgere drift”. Sendes på mail til systemadministrator, cc din leder, hvis du ikke er leder. 
Find borger
Tilføj forløb, hvis det ikke findes i forvejen. 
Gå i overblikket Borgerinfo, opret forløb ”Udfører – xxx”, hvor xxx er ”Botilbud i almindelighed” eller ”Beskyttet beskæftigelse og aktivitets- og samværstilbud”
Tilknyt relevante brugere til forløbet
Gå i overblikket ”Indsatsplan og dokumentation”
Opret ”Borgerens ønsker for fremtiden og indsatsformål”, se NS Borgerens ønsker for fremtiden og indsatsformål
Opret indsats, se NS Opret indsats ekstern borger udfører
Opret indsatsmål, se NS Opret indsatsmål ekstern borger udfører
Opret opfølgning, se NS Opret opfølgning ekstern borger udfører
Opfølgningen oprettes samtidig med indsats og indsatsmål så den er klar til der skal følges op på borger
Opret delmål
Opret handlinger

Når du er færdig med at oprette ovenstående på ekstern borger, skal du skrive til systemadministrator at du ikke længere skal have rollen ”Social – Eksterne borgere drift”

